                              中震退函〔2016〕2号
关于印发中国地震局老年大学

2016年教学管理工作计划的通知
江苏省地震局、云南省地震局、陕西省地震局、甘肃省地震局、新疆维吾尔自治区地震局、中国地震局地球物理研究所、中国地震局地质研究所、中国地震局地壳应力研究所、中国地震局第二监测中心：

根据中国地震局离退休干部办公室2016年工作要点和老年教育工作安排，我们制定了中国地震局老年大学2016年教学管理工作计划，现印发给你们，请各单位结合实际，制定本校区教学管理工作计划，于2016年2月26日前报中国地震局离退休干部办公室备案并抄送中国地震局地质研究所。同时，根据教学管理工作计划，认真抓好贯彻落实。中国地震局老年大学2016年教学管理工作计划安排如下：

一、完善招生工作

从2015年开始，对各校区学年制已经进行了调整，由原来统一的1学年改为1-2学年，学年制为2年的，2015年招生后，2016年不再重新招生，每个学年内仍分为春季和秋季两个学期。2016年继续按照调整后的做法实行学年制管理，各单位要根据《关于组织开展中国地震局老年大学2016年招生工作的通知》（中震退函〔2016〕1号），做好2016年招生工作。积极动员老同志参加老年大学学习，给每位学员办理招生登记手续，除按照以往做法给2016年新招收学员办理登记手续，属于2015年已经招生的并且学年制为两年的，同样要填写招生登记汇总表和学员报名汇总表，并在表中相应位置要注明相关信息,按要求及时反馈招生信息。各校区在做好招生工作的同时，以适当方式面向学员公布招生结果，并且抓紧组织各教学班授课教师编写2016-2017学年教学计划并附教学大纲，于3月4日前将电子版传至邮箱:Ltbjyhdc@cea.gov.cn。同时，组织各教学班授课教师编写教学讲义或者课件并及时发给老同志学员供学使用。

二、抓好结业工作

结业考核工作是规范老年大学教学管理工作的一个重要环节，各单位要认真按照《中国地震局老年大学学员结业考核办法（试行）》规定，根据2015年12月8日我办《关于开展2015年老年大学结业考核工作和编报2016年招生计划的通知》要求，做好2015年所在校区学员结业考核工作，并按时将学员结业考核统计表和汇总表以正式文件和电子版按照上述渠道上报。在做好2015年结业考核工作信息报送的同时，以适当方式面向学员公布结业考核结果，并提前统筹谋划和科学设计好2016年结业考核工作，确保2016年结业考核工作与招生工作相衔接、相协调。

三、推进教材体系建设

2015年我办编写出版了中国地震局老年大学第一批统编教材，包括诗词楹联、计算机、声乐教材，共三类五本，2016年各校区要全面推广使用上述统编教材，开好相应教学班，规范教材使用。中国地震局离退休干部办公室将继续组织编写中国地震局老年大学第二批统编教材，各校区要积极配合做好第二批统编教材编写工作。同时，鼓励条件成熟的有关校区自行组织编写本校区统编教材并提供必要的经费支持。各校区根据教学班设置，根据“自编和外选相结合”原则，统筹外选教材与统编教材相结合，推进教学工作和教材使用的规范化和标准化，建立完善老年大学教材体系。

四、重视校委会建设

各校区要建立健全老年大学校务委员会制度，完善校委会辅助决策机制、老干部工作部门管理工作机制、教学服务工作保障机制，根据老年大学发展变化和人员变动情况，要及时调整和补充校委会组成人员，各单位于5月31日前，将校委会调整补充的正式文件和电子版按照上述渠道上报。

五、加强师资队伍建设

各校区要建立健全老年大学师资库并不断更新完善，要加强对师资队伍管理，按照规定及时发放教师授课费，建立教师评估考核机制，春季学期和秋季学期分别组织对教师教学工作进行评估，督促教师严格按照教学计划和教学大纲开展教学。2016年，中国地震局离退休干部管理办公室将制定出台统一规范的优秀教师评选办法或标准，每个学年结束前，各校区要根据该办法组织开展优秀教师评选活动，鼓励教师抓好教学，提高教学水平，各单位要及时将优秀教师评选结果按照上述渠道上报。

六、强化学员管理

各校区要建立完善班委会制度，选齐配强班委会成员，为班委会开展工作提供必要保障条件，确保班委会在服务授课教师、服务学员、服务管理部门等方面发挥积极作用。2016年，中国地震局离退休干部管理办公室将制定出台统一规范的优秀学员评选办法或者标准，每个学年结束前，各校区要组织开展优秀学员评选活动，鼓励和引导学员遵守学校各项规章制度，树立良好学风，展示良好精神风貌。

七、开展校园文化建设

根据老年教育发展和老年大学办学需要，统一老年大学各分校标识，将已经设计制作完成的老年大学logo和vi应用产品配发各校区使用，同时将组织各校区开展中国地震局老年大学校歌、校训作品征集活动，以此促进老年大学文化建设的开展，各校区要因地制宜开展本校区文化建设。

八、成果交流展示

2016年，将根据中组部老干部局、中央国家机关工委老龄办、国管局财务司以及中国老年大学协会等部门工作部署，以及中国地震局老干部工作和老年大学实际情况，以重大纪念日和重大演出或比赛活动为契机，通过组织老年大学学员进行创作、评选、展览、比赛、演出等，促进各校区之间交流展示活动的开展。

九、实施远程教学

从2016年1月开始，中国地震局老年大学网络学院投入试运行，各校区要按照中国地震局老年大学统一部署，做好试运行期间的各项工作。2016年，中国地震局离退休干部办公室将制定《中国地震局老年大学网络学院管理办法》，各单位要按照规定，加强远程教学管理，将传统课堂教学与现代远程教学相结合，确保老同志人人皆学、时时可学、处处能学，推进老年教育在本单位实行全覆盖。

十、建立分中心分校

认真贯彻落实《中国地震局老年教育规划（2012-2020年》，2016年，中国地震局离退休干部办公室将优选部分条件成熟单位建立中国地震局老干部活动分中心和老年大学分校。同时，鼓励有条件的单位积极申报成立分中心、分校,并在完善基础设施和办学条件方面给予支持。已成立分中心、分校的单位要按照规定，积极配合做好相关工作。

十一、开展培训研讨

2016年将组织召开中国地震局老年大学示范校区建设现场会和中国地震局老年大学网络学院运维管理培训班，加强老年大学示范校区建设，推进老年大学课堂教学和远程教学两种模式并行发展。

联系人及电话：张芳  010-88015173/13801207152。
中国地震局离退办
2016年1月4日
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